MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parana

DECRETO N° 146, DE 02 DE ABRIL DE 2025.

fg» DIARIO OFICRAL Disp6e sobre a atuacdo do encarregado
@ EQLE&@NIGQ pelo tratamento de dados pessoais no
roigio_2VOT_pg OF ambito do Municipio de Itaipulandia e d3
i OXR | OF 12005 outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA, Estado do Paran4, no uso
de suas atribuicoes legais, conferidas pela alinea “n”, do inciso |, do art. 74, da Lei

Organica do Municipio de ltaipulandia, considerando o disposto nos arts. 41, § 3°e
55-J, inciso XllI, da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018:

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

At 1° Este Decreto estabelece normas complementares sobre a
indicacao, a definicdo, as atribuicoes e a atuagao do encarregado, de que trata a
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 2° Para fins deste Decreto adotam-se as seguintes defini¢coes:
|. agentes de tratamento: o controlador e o operador;

Il. conflto de interesse: a situagao que possa comprometer, influenciar ou
afetar, de maneira impropria, a objetividade e o julgamento técnico no
desempenho das atribuigcoes do encarregado,

lll.  controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

IV. dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V. encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

VI. operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador,;

VII. titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto
de tratamento; e

VIIl. tratamento: toda operacgao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgao, recepgao, classificagcao, utilizagao, acesso,
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parana

reproducao, transmissao, distribuicao, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou controle da informagao,
modificagao, comunicagao, transferéncia, difusao ou extragao.

CAPITULO I
DOS AGENTES DE TRATAMENTO
Secao |
Da Indicagao do Encarregado

Art. 3° A indicagao do encarregado deve ser realizada por indicagao
da Secretaria de Administragcdo e ser designado por ato do Chefe do Poder
Executivo, do qual constem as formas de atuagdo e as atividades a serem

desempenhadas.

§ 1° Entende-se por ato formal o documento escrito, datado e assinado,
que, de maneira clara e inequivoca, demonstre a intengcao do agente de tratamento
em designar como encarregado uma pessoa natural ou uma pessoa juridica.

§ 2° O documento referido no caput devera ser apresentado a ANPD,
quando solicitado.

Art. 4° Nas auséncias, impedimentos e vacancias do encarregado, a
funcao sera exercida por substituto formalmente designado.

Paragrafo anico. As situacoes referidas no caput ndo poderao consistir
em obstaculos para o exercicio dos direitos dos titulares ou para o atendimento as
comunicagdes da ANPD.

Art. 5° Cabe ao agente de tratamento estabelecer as qualificagoes
profissionais necessarias para o desempenho das atribuicdes do encarregado,
considerando seus conhecimentos sobre a legislagao de prote¢ao de dados
pessoais, bem como o contexto, o volume e o risco das operagoes de tratamento
realizadas.

Secao |
Da Identidade e das Informa¢des de Contato do Encarregado

Art. 6° O agente de tratamento devera divulgar e manter atualizadas
a identidade e as informagdes de contato do encarregado.

Art, 7° A identidade e as informagbes de contato do encarregado
deverao ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, em local de

destaque e de facil acesso, no sitio eletrénico do agente de tratamento.
§ 1° A divulgagao da identidade do encarregado abrangera, no minimo:

. o nome completo, se for pessoa natural; ou

. o nome empresarial ou o titulo do estabelecimento, bem como o nome

completo da pessoa natural responsavel, se pessoa juridica.
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parana

§ 2° A divulgagdo das informagdes de contato do encarregado abrangera,

no minimo, os dados referentes aos meios de comunicagdo que viabilizem o

exercicio dos direitos dos titulares junto ao controlador e possibilitem o recebimento

de comunicag¢oes da ANPD.

V.

Secao Il
Dos Deveres dos Agentes de Tratamento

Art. 8° O agente de tratamento devera:

prover os meios necessarios para o exercicio das atribuicbes do
encarregado, neles compreendidos, entre outros, recursos humanos,
técnicos e administrativos;

solicitar assisténcia e orientagéao do encarregado quando da realizagao de
atividades e tomada de decisbes estrategicas referentes ao tratamento de
dados pessoais;

garantir ao encarregado a autonomia técnica necessaria para cumprir suas
atividades, livre de interferéncias indevidas, especialmente na orientagao a
respeito das praticas a serem tomadas em relagao a protecdo de dados
pessoais;

assegurar aos titulares meios celeres, eficazes e adequados para viabilizar
a comunicagédo com o encarregado e o exercicio de direitos;

garantir ao encarregado acesso direto as pessoas de maior nivel hierarquico
dentro da organizagao, aos responsaveis pela tomada de decisoes
estratégicas que afetem ou envolvam o tratamento de dados pessoais, bem
como as demais areas da organizacao.

Art. 9° O agente de tratamento é o responsavel pela conformidade do

tratamento dos dados pessoais, nos termos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de

2018.

CAPITULO I
DO ENCARREGADO
Secao |
Das Caracteristicas

Art. 10. O encarregado podera ser:

uma pessoa natural, integrante do quadro organizacional do agente de
tratamento, e devera ser ocupada por servidor de carreira; ou

uma pessoa juridica.
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parana

Art. 11. O encarregado devera ser capaz de comunicar-se com 0S
titulares e com a ANPD, de forma clara e precisa e em lingua portuguesa.

Art. 12. O exercicio da atividade de encarregado nao pressupde a
iInscricao em qualquer entidade nem qualquer certificagao ou formacao profissional
especifica.

Secao |l
Das Atividades e das Atribuigdes
Art. 13. As atividades do encarregado consistem em:

V.

VI.

VIL.

VIII.

IX.

atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados
e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD), cumprindo com
atribuicées constantes da presente norma e com atribuigdes que possam vir
a ser estabelecidas pela ANPD;

elaborar a Norma Técnica contendo a regulamentacgao especifica, bem como
os procedimentos para a protegcao e tratamento de dados no ambito do
Municipio de ltaipulandia;

elaborar o Protocolo de Adequagao e o Plano de Adequagao para guiar os
orgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta na adequagao a
LGPD;

elaborar o Relatério de Impacto a protegao de dados pessoais com a
descricao dos processos de dados pessoais que podem gerar riscos as
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como, as medidas e
salvaguardas e mecanismos de mitigagao de riscos;

encaminhar a Norma Técnica referida no inciso |l deste artigo para analise e
aprovagao da Comissao Permanente Municipal de Protecao de Dados
(CPMPD);

comunicar a Autoridade Nacional de Protegao de Dados a transferéncia de
dados pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos
responsaveis de cada 6rgao ou entidade, desde que prevista em lei ou
respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes;

informar a Autoridade nacional de Protegao de Dados a comunicagéao ou o
uso compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de
direito privado;

encaminhar ao Chefe do Executivo as indicagdes dos Encarregados
Setoriais de Protecao de Dados e dos membros da Comissao Municipal de
Protecao de Dados (CMPD); '
encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgaos
Municipais;

encaminhar orientagées e diretrizes acerca da materia, que devem ser
atendidas por todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos
prazos eventualmente por ele consignados, sob pena de responsabilizagao
se do nao atendimento resultar prejuizo ao Municipio.

Paragrafo unico. Ao receber comunicacoes da ANPD, o encarregado

devera adotar as medidas necessarias para o atendimento da solicitagcao e para o
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Estado do Parana

fornecimento das informagdes pertinentes, adotando, entre outras, as seguintes
providéncias:

l.
Il.
[1.

encaminhar internamente a demanda para as unidades competentes;
fornecer a orientagao e a assisténcia necessarias ao agente de tratamento;

indicar expressamente o representante do agente de tratamento perante a
ANPD para fins de atuacao em processos administrativos, quando esta
fungao nao for exercida pelo proprio encarregado.

Art. 14. Cabe, ainda, ao encarregado, nos termos do art. 8°, inciso I,

deste Decreto, prestar assisténcia e orientacdo ao agente de tratamento na
elaboragao, definicao e implementagao, conforme o caso, de:

1.
V.

V.

VL

VII.

VIIL.
IX.

XI.

registro e comunicagao de incidente de seguranca;
registro das operagoes de tratamento de dados pessoais;
relatério de impacto a protecao de dados pessoais;

mecanismos internos de supervisdo e de mitigagao de riscos relativos ao
tratamento de dados pessoais;

medidas de segurancga, tecnicas e administrativas, aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagoes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteragéo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito;

processos e politicas internas que assegurem o cumprimento da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, e dos Decretos e orientagdes da ANPD;

instrumentos contratuais que disciplinem questdes relacionadas ao
tratamento de dados pessoais;

transferéncias internacionais de dados;

regras de boas praticas e de governanga e de programa de governanga em
privacidade, nos termos do art. 50 da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

produtos e servicos que adotem padroes de design compativeis com os
principios previstos na LGPD, incluindo a privacidade por padrao e a
limitacdo da coleta de dados pessoais ao minimo necessario para a
realizagao de suas finalidades; e

outras atividades e tomada de decisOes estrategicas referentes ao
tratamento de dados pessoais.

Art. 15. O desempenho das atividades e das atribuigées dispostas nos

arts. 13 e 14 ndo confere ao encarregado a responsabilidade, perante a ANPD, pela
conformidade do tratamento dos dados pessoais realizado pelo controlador.
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parana

Secao Il
Do Conflito de Interesse

Art. 16. O encarregado devera atuar com etica, integridade e
autonomia técnica, evitando situagdes que possam configurar conflito de interesse.

Art. 17. O encarregado podera acumular fungdes e exercer as suas
atividades para mais de um agente de tratamento, desde que seja possivel o pleno
atendimento de suas atribuigdes relacionadas a cada agente de tratamento e
Inexista conflito de interesse.

§ 1° O conflito de interesse pode se configurar:

|.  entre as atribuigbes exercidas internamente em um agente de tratamento ou
no exercicio da atividade de encarregado em agentes de tratamento
distintos; ou

. com o acumulo das atividades de encarregado com outras que envolvam a
tomada de decisOes estrategicas sobre o tratamento de dados pessoais pelo
controlador, ressalvadas as operagées com dados pessoais inerentes as
atribuicées do encarregado.

§ 2° A existéncia de conflito de interesse sera objeto de verificagao no caso
concreto e podera ensejar a aplicagao de san¢ado ao agente de tratamento nos
termos do art. 52 da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 18. O encarregado devera declarar ao agente de tratamento
qualquer situagao que possa configurar conflito de interesse, responsabilizando-se
pela veracidade das informacgodes prestadas.

Art. 19. O agente de tratamento deve atentar para que o encarregado
nao exerga atribuigdes que acarretem conflito de interesse.

Paragrafo unico. Uma vez constatada a possibilidade de conflito de
interesse, o agente de tratamento devera adotar as seguintes providéncias,
conforme o caso:

|.  nao indicar a pessoa para exercer a fungao de encarregado;
Il. implementar medidas para afastar o risco de conflito de interesse; ou
lIl.  substituir a pessoa designada para exercer a fungao de encarregado.
Art. 20. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Itaipulandia, Estado do Parana, 02 de abril de 2025.

Lindolfo Martins Rui
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA

PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento DECRETO N2 146 - ATRIBUICOES ENCARREGADO -
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